Ejemplo de Manual para Padres

Directrices y Acuerdos:
La matrícula se page el primer día de cada mes. Si su hijo no está en la escuela el primero, asegúrese de que su cheque nos llegue el primero del mes. Puede entregar el cheque unos días antes, solo asegúrese de poner la fecha del 1ero del mes o enviarlo a: _________________

Habrá un cargo de $25 por pago atrasado por los cheques recibidos después del quinto día del mes y por cheques sin fondos. 
Un acuerdo de matrícula con ___________ (nombre de la escuela)) es su compromiso de inscribir a su hijo por el resto del año escolar. La matrícula se puede pagar anual o mensualmente. No prorrateamos la matrícula para vacaciones familiares, enfermedades o días perdidos. 
En cuanto se acepta la inscripción, debe pagar la cuota de inscripción, la tarifa de materiales y el contrato de matrícula. Si su hijo abandona la escuela antes del tiempo acordado, su tarifa de materiales y cualquier matrícula restante pagada por ese mes se perderán y los fondos se aplicarán para llenar el espacio reservado para su hijo. Usted es responsable de un mes de matrícula a partir de la fecha de salida.

Su hijo debe permanecer en casa si presenta síntomas de enfermedad que incluyan: fiebre, secreción nasal constante, diarrea, vómitos, letargo, afecciones infecciosas, nivel inusual de irritabilidad, etc. Los niños deben permanecer en casa hasta que hayan tenido un día completo (24 horas desde el inicio de los síntomas) libres de síntomas. Necesitamos su ayuda para seguir estas pautas para que podamos proporcionar el ambiente más saludable para todos los niños. 
Las familias proporcionarán: una bolsa o almuerzo en la caja todos los días (ver pautas de nutrición) y el siguiente cambio de ropa:
2 cambios de camisa
2 cambios de pantalón
2 cambios de ropa interior
1 par de calcetines extra

Por favor, vista a su hijo con ropa adecuada para las condiciones climáticas del día: botas impermeables para días de lluvia, chaquetas, gorros, etc. Cuente con que los niños saldrán todos los días a jugar al jardín. Los niños deben vestirse para participar en juegos activos.  Por favor, escriba el nombre de su hijo en todas sus pertenencias personales. La escuela no es responsable de las pertenencias perdidas. En días soleados, nuestros maestros aplicarán protector solar escolar. Si su hijo tiene sensibilidad a un tipo particular de protector solar, o si desea proporcionarle su propio protector solar, háganoslo saber.

Usted es bienvenido en la escuela en cualquier momento. Si desea hacer una observación prolongada, le pedimos que agende un tiempo con nosotros para evitar cualquier conflicto de programación u otros observadores. También invitamos a los padres a programar horarios para visitar nuestro salón y compartir con nuestra clase actividades de enriquecimiento cultural como música, lenguaje, o cualquier otra actividad. Por favor, haga arreglos con el maestro con anticipación.


Entrega y Recogida de Niños
Las reglas de la licencia de la Oficina de Cuidado infantil requieren que cuando traiga a su hijo a la escuela, debe permanecer con su hijo hasta que el niño sea aceptado por un maestro. También se requiere que la escuela entregue a los niños únicamente al padre/madre/tutor legal u otra persona nombrada e identificada y autorizada por el padre/madre/tutor legal. Debemos pedir identificación de cualquier persona que recoja, por primera vez, a un niño cuando esta persona no es el padre/madre/tutor legal. Es responsabilidad de los padres revisar cada día la hoja de asistencia y los archivos de los estudiantes para información o avisos de eventos, reuniones escolares, etc.

La oficina de licencias de cuidado infantil tiene la autoridad para entrevistar a los niños y al personal e inspeccionar y llevar a cabo auditorias de registros de niños e instalaciones sin consentimiento previo. Ellos tienen la autoridad para observar las condiciones físicas de los niños, incluyendo las condiciones que podrían indicar abuso, negligencia o colocación inapropiada.

Anulación del Contrato
Nuestro acuerdo puede anularse por escrito con 30 días de aviso previo por las siguientes razones:
· Si la matrícula del niño no se ha pagado antes del día 15 del mes, el niño puede ser despedido del programa a menos que se hayan hecho arreglos financieros con el director del programa.
· Comportamiento continuo del niño que le causa daño a él / ella o a otros y no responde a un programa de modificación del comportamiento diseñado por el director. Esto incluye un comportamiento agresivo continuo o distracciones para los otros estudiantes y miembros del personal.

Reglas de la Escuela
Tenga en cuenta: Las leyes estatales hacen que algunas de estas reglas sean obligatorias. Las regulaciones están diseñadas teniendo en cuenta la seguridad y el bienestar de su hijo.

Solo podemos ofrecer servicios para aquellos niños que están dentro del rango de edad del programa. 

Cada estudiante tendrá un archivo en las instalaciones. El archivo de su hijo y cualquier información personal sobre su familia es confidencial. Antes de la admisión, el archivo de su hijo debe contener la siguiente información completada por el padre o tutor.: Registro de vacunación actual, información de emergencia de los padres, manual para padres y contrato de matrícula firmados.

Debe firmar la entrada y salida de su hijo cada día en el momento de la llegada y salida.

Cualquier medicamento que desee que le administremos a su hijo/a debe traerse en el empaque original con las instrucciones de dosificación y guardarse en nuestra caja de seguridad de medicamentos.

Por favor, planee firmar personalmente la entrada y salida de a su hijo, y presentar a otros cuidadores de nuestro personal. Únicamente las personas que aparecen en los formularios de identificación y emergencia pueden rejuntar a su hijo.  No podemos entregar a su hijo a nadie que no sea la persona autorizada.

La hora de llegada requerida para los niños es entre ______ diario, a menos que se haya programado previamente una cita médica. La hora de recoger a su hijo se designará de acuerdo con su acuerdo de inscripción. Por favor, llegue a tiempo. 

Hay una tarifa de $1 por minuto para los padres que llegan después de la hora designada a recoger a su hijo. La escuela se cierra a las _____pm. Todos los niños deben ser recogidos antes de _____pm. Si hay problemas que no se pueden resolver debido a la tardanza repetida de un padre que no recoge a su hija/o a tiempo, consideraremos la terminación de la inscripción de ese niño/a.

Tenemos __________ tiempo de pantalla en _____________. Además, los adultos no utilizan medios electrónicos para uso personal durante el día. Nuestra recomendación escolar para el uso de pantallas en casa es ___________.

Si un padre tiene una queja o problema con el personal de la escuela, le pedimos que programe una reunión con la escuela directamente para resolver el problema. Respetamos la privacidad de todas nuestras familias inscritas y sus hijos, y esperamos que los padres también mantengan esta privacidad. Si se descubre que un padre está calumniando, chismeando o interrumpiendo la armonía de nuestra comunidad de padres, se le llamará para reunirse con el director de la escuela y, dependiendo de la gravedad, esto puede resultar en la cancelación de la inscripción de nuestra escuela. Por favor, también absténgase de publicar en las redes fotos de niños de nuestra escuela que no sean los de usted.

Por favor, mantenga a su hijo en casa si él / ella está enfermo. Requerimos un tiempo obligatorio fuera de la escuela de 24 horas sin síntomas de: vómitos, fiebre, diarrea. Esto es para proteger la salud y la seguridad de los otros niños y el personal.

Pautas de Nutrición
Nuestro personal proporciona una amplia gama de alimentos nutricionales, productos orgánicos y productos frescos diariamente. Nuestro personal se asegura de que la merienda sea de un tamaño de porción apropiado y permite que los niños participen en la distribución de su propia merienda con utensilios del tamaño de un niño. Motivamos a todos los niños a probar todos los alimentos, pero no los obligamos a comer si no quieren. A la hora del almuerzo, nos sentamos con los niños y los involucramos en conversaciones, así como también fomentamos las conversaciones entre los niños. Modelamos comportamientos de mesa apropiados y alentamos a los niños a usar los modales de la mesa también. (sentarse con seguridad en una silla mientras come, masticar con la boca cerrada, no hablar con la boca llena). Esto también ayuda a prevenir los atragantamientos.

Le pedimos que empaque artículos bajos en azúcar en el almuerzo de su hijo, es posible que le pidamos que los niños no traigan artículos que contengan nueces si tenemos un estudiante con alergia a las nueces.  Le pedimos que en casa su familia disfrute de alimentos saludables y modales apropiados de mesa para ayudar a su hijo a desarrollarse de una manera saludable.



He leído, entiendo y acepto la información anterior:

Nombre del niño: ____________________________ Fecha de Nacimiento: _______________

Firma de padre/madre: ________________________________ Fecha: ________________

Firma de padre/madre: ________________________________ Fecha: ________________
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